
 

教室多媒体设备使用须知 

一、设备配置： 

编号 品    名 数量 
价值 
（元） 

 
编号 品    名 数量 

价值 
（元） 

1 多媒体触控一体机 1 台 30000 8 一体机遥控器 1 个 100 
2 壁挂式实物展台 1 台 700 9 一体机专用笔 2 支 100 
3 数字电视机顶盒 1 台 600 10 机顶盒遥控器 1 个 100 
4 广播系统终端音箱 2 只 2200 11 实物展台钥匙 1 把 10 
5 机顶盒智能卡 1 张 100 12 黑板钥匙 1 把 10 
6 摄像头（半球） 2 个 4600 13 无线信号屏蔽仪 1 个 4500 
7 拾音器 2 个 460 14 电子班牌 1 个 4500 

二、设备领用： 
1、班级使用的设备配件（表格内 8 至 12 项），由班级资产管理员领取并负责保管。竞赛培训及其

他活动需使用的设备配件，由主持活动的教师领取并负责保管。 
2、班级领取配件时，需缴纳一定数额的押金，以备配件遗失、损坏时赔偿之用。归还配件时，配

件完好无损的，押金全额退还；配件遗失或损坏的，酌情扣除押金。 
3、因人为原因导致设备损坏、配件遗失的，由使用班级（或主持活动的教师）承担赔偿责任。 

三、电源控制： 
1、每间教室都设有配电箱，由多个空气开关分别控制不同线路的电源。 
2、一般情况下不要关闭配电箱里的空气开关，避免设备运行受到影响。长时间不使用设备时，可

以关闭空气开关。 
3、触控一体机、数字电视机顶盒使用自身的软开关控制电源（可使用遥控器开关机），广播系统终

端音箱不需要关闭电源。 
4、电子班牌、无线信号屏蔽仪由技术部门统一控制电源，任何人不得尝试关闭设备上的电源开关。 

四、常规保养： 
1、严禁任何液体浸入设备内部、侵蚀设备表面。当心杂物掉入一体机背面，堵塞散热孔，造成机

器损坏。 
2、触控一体机液晶屏极易破损，需重点保护。要严防因碰撞、按压、敲打等导致的屏幕破裂。不

使用时，需及时合上活动式黑板并使用钥匙锁闭。 
3、作好设备的除尘维护，经常使用软布清洁设备表面。触控一体机屏幕表面需要清洁时，只能使

用绝对干净的软布沾少许清水轻轻擦拭。一体机边框的积尘可能影响触摸屏的灵敏度和定位准确性，可
经常使用软毛刷清洁。 

4、除维修人员外，任何人不得改变设备及设备附件上接线、插件的连接状态。 
5、谨慎使用及妥善保管好设备的遥控器，避免沾水，随时除尘。遥控器电池电量耗尽时，由使用

班级自行购买新电池更换。 
6、数字电视机顶盒智能卡与机顶盒捆绑使用，切勿取出用于非经捆绑的机顶盒。电视机顶盒要不

定期进行测试，避免长期不使用导致搜台出现问题。 
7、加强一体机电脑系统的软件管理，不得随意卸载系统预装的软件、组件，不得随意安装与教育

教学无关的、影响系统安全与性能的或有版权争议的软件。 
8、禁止在一体机中安装和使用非因教学需要的游戏软件。严格禁止在一体机中使用 VPN “翻墙”

软件非法访问被国家禁止的境外网站。 

五、设备报修： 
1、设备出现故障时，需先检查供电是否正常（即检查配电箱中对应的空气开关是否打开）。 
2、教室电源有故障时，向总务处报修（通过钉钉工作台“总务报修”模块提交）；本须知所列设备有

故障时，向信息技术与网络中心报修（通过钉钉工作台“电教报修”模块提交）。 

湖北省沙市中学信息技术与网络中心 
二〇二四年九月五日 


